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A  TEFTI ARMAZEM E LOGISTICA LTDA (“ÓGEA”),  cadastrada no CNPJ nº  

31.287.199/0001 - 04 , com endereço na Av. Honório Alvares Penteado 97, Bairro  

Tamboré, Santana De Parnaíba  -   SP,  respeita a privacidade de seus colaboradores e  

prestadores de serviços. Por isso, somente requer, obtém e utiliza suas informações  

pessoais na medida em que são necessárias à eficiente gestão dos negócios.   

`   

Essa Política de Privacidade Interna (“Política”  descreve como e porque coletamos e  ) 

utilizamos os Dados Pessoais e como os Titulares de Dados Pessoais podem exercer  

os seus direitos. A ÓGEA realiza o Tratamento dos Dados Pessoais para diversas  

finalidades, de modo que os meios de coleta, as bases legai s de tratamento, o uso,  

divulgação e retenção para cada finalidade podem ser diferentes.    

  

Quando utilizamos as expressões "Você" ou "seu", estamos nos referindo a Você, o  

Titular dos Dados Pessoais: colaboradores, gestores (incluindo efetivos, temporários ,  

terceiros, estagiários e aprendizes) e terceiros que fazem parte da ÓGEA.    

  

Esta Política integra os contratos de trabalho dos colaboradores, os contratos de estágio  

e menor aprendiz, bem como os contratos de prestação de serviços em relação aos  

terceiro s.   

  

Recomendamos que esta Política seja lida com atenção, para que você esteja  

ciente de como e por que estamos usando essas informações.   

  

A presente Política de Privacidade Interna está dividida da seguinte forma para  

facilitar a sua  compreensão:   

Sumário   

Sumário   2   

1.   D OCUMENTOS  C OMPLEMENTARES   3   

2.   D EFINIÇÕES   3   

3.   C OLETA DOS  D ADOS  P ESSOAIS ,   F INALIDADE E  B ASE  L EGAL   4   

4.   U SO DE  D ADOS  P ESSOAIS   5   

5.   C OMPARTILHAMENTO DE  D ADOS  P ESSOAIS   8   

6.   R ETENÇÃO E  D ESCARTE   8   

7.   D IR EITOS DO  T ITULAR DE  D ADOS  P ESSOAIS   8   

8.   C OMPROMISSO DOS  C OLABORADORES ,   GESTORES E  T ERCEIROS   10   

9.   M EDIDAS PARA  P ROTEÇÃO DE  D ADOS PESSOAIS   10   
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10.   D ÚVIDAS E / OU  I NCIDENTES ENVOLVENDO  D ADOS  P ESSOAIS   10   

11.   R ECLAMAÇÕES   10   

12.   A LTERAÇÕES DA  P OLÍTICA DE  P RIVACIDADE   11   

  

 

         

   

1.   D OCUMENTOS   C OMPLEMENTARES   

•   Lei nº 13.709, de 14/08/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais);   

•   Lei nº 12.965, de 23/04/2014 (Marco Civil da Internet);   

•   Decreto nº 8.771, de 11/05/2016 (Regulamenta o Marco Civil da Internet);   

•   Manual de Boas Vindas ÓGEA.   

  

2.   D EFINIÇÕES   

Para fins desta Política, serão consideradas as seguintes definições:   

  

   Autoridade Nacional de Proteção de Dados (ou ANPD):   órgão responsável  

pela fiscalização do cumprimento das disposições da LGPD no território  

brasileiro;   

•     Banco de Dados:   conjunto estruturado de Dados Pessoais, localizado em um  

ou vários locais, em suporte eletrônico ou físico;   

•   Colaboradores:   todos aqueles  que trabalham na ÓGEA, como estagiários,  

empregados, terceiros, prestadores de serviços, gerentes e diretores;   

•   Compartilhamento de Dados Pessoas:  a comunicação, a difusão, a  

transferência, a interconexão de Dados Pessoais ou o Tratamento compartilhado  

de B ancos de Dados, com autorização específica do Titular, para uma ou mais  

modalidades de Tratamentos permitidos;   

•   Controlador(a):   a quem competem as decisões referentes ao Dados Pessoais,  

especialmente relativas às finalidades e aos meios de compartilhamento;   

•   Dados Pessoais :  informação relacionada à pessoa natural identificada ou  

identificável (ex.: nome, data de nascimento e outras descrições da pessoa, ou  

um número, símbolo, código, imagem ou som atribuídos à pessoa para identificá - 
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la). Também se incluem inf ormações que, sozinhas, não conseguem identificar  

a pessoa, mas conseguem ser verificadas com a mesma facilidade com auxílio  

de outras informações);   

•   Dados Pessoais Sensíveis :  Dados Pessoais sobre a origem racial ou étnica,  

convicções religiosas,  opiniões políticas, filiação a sindicatos ou a organizações  

de caráter religioso, filosófico ou político, dados referentes à saúde ou à vida  

sexual, dados genéticos ou biométricos, quando vinculados a uma pessoa  

natural;   

•   Encarregado :  pessoa indicada pelo C ontrolador e Operador para atuar como  

canal de comunicação entre o Controlador, os Titulares e a Autoridade Nacional  

de Proteção de Dados (ANPD);    

•   LGPD  refere : - se à Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais, Lei nº 13.709, de  

14  de agosto de 2018;   

•   Operador(a ):   parte que trata Dados Pessoais de acordo com as instruções do  

Controlador;   

•   Titular :  pessoa natural a quem se referem os Dados Pessoais que são objeto de  

Tratamento;   

•   Tratamento :  toda operação realizada com Dados Pessoais, como as que se  

referem a coleta,   produção, recepção, classificação, utilização, acesso,  

reprodução,  transmissão,  distribuição,  processamento,  arquivamento,  

armazenamento, eliminação, avaliação ou controle da informação, modificação,  

comunicação, transferência, difusão ou extração.   

  

Outro s termos aqui utilizados e não definidos acima possuem o significado atribuído em  

cláusula específica ou o significado constante da LGPD.   

3.   C OLETA DOS  D ADOS  P ESSOAIS ,   F INALIDADE E  B ASE  L EGAL   

Suas informações podem ser coletadas para que a ÓGEA possa  realizar a gestão de  

Colaboradores, para tanto solicitamos algumas das suas informações pessoais.   

  

Via de regra, os Dados Pessoais são coletados das seguintes formas:   

  

   Dados Pessoais fornecidos pelo Titular dos Dados Pessoais   –   coletamos  

Dados Pessoais necessários para dar início e manter uma relação contratual com  

o Titular dos Dados Pessoais que são fornecidos presencialmente ou por meio do  
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cadastro e inclusão em formulários físicos ou sistemas eletrônicos mantidos pela  

ÓGEA ; e   

  

   Dados Pessoais fornecidos por terceiros   –   também obtemos Dados Pessoais  

de terceiros, por exemplo, por meio de órgãos públicos e agências de  

recrutamento.   

  

Para o Tratamento adequado dos seus Dados Pessoais, a LGPD estabelece algumas  

situações, chamadas “bases legais”, em que é permitido o Trat amento de Dados  

Pessoais sem que seja necessário o consentimento do seu Titular. Deste modo, existem  

muitas hipóteses na LGPD que nos permite tratar seus Dados Pessoais  

independentemente do seu consentimento, como para cumprimento de obrigação legal  

ou reg ulatória; ou execução de contrato ou procedimentos preliminares à execução de  

um contrato.   

4. 
  U SO DE  D ADOS  P ESSOAIS 

  

De acordo com as necessidades da ÓGEA, os Dados Pessoais serão coletados e  

tratados  sempre em conformidade com as regras legais aplicáveis e ob servada a   

finalidade específica para a qual   tais Dados Pessoais serão utilizados . Todos os  

Dados Pessoais coletados e tratados pela ÓGEA serão tratados como confidenciais.    

  

As suas informações podem ser utilizadas conforme descrito na tabela abaixo:   

  

Dados Coletados   Finalidade   Base Legal   

Nomes e Iniciais   

Informações Profissionais    

Preferências   

Informações sobre  

dispositivos móveis (tais  

como: celular,  tablet   etc.)    

Informações sobre  

computador/notebook   

Liberação/Controle de Acesso   

Manutenção e  atualização dos  

softwares da ÓGEA   

Execução de Contrato   

Foto/Vídeo   

Gravação de imagem e vídeo  

por meio de câmeras de  

segurança nas dependências  

da ÓGEA.   

Prevenção à Fraude   
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Nomes e Iniciais   

Características Pessoais   

Informações Residenciais   

Informações Profissionais   

Adolescentes (entre 12 e 18  

anos)   

Comunicação Interna como  

envio de novos procedimentos,  

e mudanças em benefícios    

Uso de Imagem de  

colaboradores para ações  

internas   

Execução de Contrato   

Legítimo Interesse    para  

Foto   

Nomes e  Iniciais   

Informações Profissionais   

Indicadores BI: indicadores  

para demonstrar o uso interno  

e qualidade   

Execução de Contrato   

Nomes e Iniciais   

Características Pessoais   

Filiação   

Filiação sindical   

Identificação gerada por  

órgãos oficiais   

Informações Residen ciais   

Escolaridade   

Informações Profissionais   

Informações Financeiras   

Informações Jurídicas   

Informações sobre Crianças  

ou Adolescentes   

Preferências   

Informação pessoal de  

saúde   

Admissão de colaborador   

Execução de Contrato e   

Exercício regular de  

direito em Contrato  

para Dados Pessoais  ( 

Sensíveis)   

Nomes e Iniciais   

Características Pessoais   

Informações Residenciais   

Informações Profissionais   

Concessão de empréstimo  

consignado    
Execução de Contrato   
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Nomes e Iniciais   

Características Pessoais   

Filiação   

Filiação sindical   

Identificação gerada por  

órgãos oficiais   

Informações Residenciais   

Escolaridade   

Informações Profissionais   

Informações Financeiras   

Informações Jurídicas   

Informações sobre Crianças  

ou Adolescentes   

Preferências   

Informação pessoal de  

saúde   

Pagamentos, férias, rescisão,  

relatórios gerenciais e de  

auditorias   

Execução de Contrato e   

Exercício regular de  

direito em Contrato  

para Dados Pessoais  ( 

Sensíveis)   

  

Além disso, a ÓGEA poderá tratar seus Dados Pessoais caso seja  razoavelmente  

necessário ou legalmente exigido (i) por motivos de interesse público; (ii) para  

responder solicitações de autoridades públicas; (iii) para atender aos requisitos  

governamentais de relatórios ou registros; ou (iv) para o exercício regular de  direitos  

em processos.   

  

A ÓGEA também poderá tratar os seus Dados Pessoais  como fotos e vídeos, para  

atender aos interesses legítimos da Empresa ou em seu benefício como por exemplo  

quando realizamos eventos e ações corporativas e/ou divulgamos nossas con quistas  

nas redes sociais.   

  

Os Dados Pessoais não poderão ser utilizados para finalidade diversa daquela para a  

qual foram coletados. Tal finalidade deverá ser informada previamente aos Titulares  

dos Dados Pessoais, de maneira clara e objetiva, mediante a  publicação de regras  

específicas de acordo com a natureza da operação em que se pretende coletar Dados  

Pessoais.    
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5.   C OMPARTILHAMENTO DE  D ADOS  P ESSOAIS   

A ÓGEA poderá compartilhar Dados Pessoais com terceiros para o melhor  

desenvolvimento dos  propósitos de Tratamento de Dados Pessoais, observadas as  

disposições legais adequadas e pertinentes, especialmente as contidas na LGPD.   

  

No caso de uso compartilhado com terceiros, a relação destes com a ÓGEA deverá  

estar devidamente amparada por contrato   assinado que preveja níveis de proteção de  

Dados Pessoais adequados e observância dos preceitos da LGPD, obrigando - os a  

salvaguardar quaisquer Dados Pessoais que recebam e vedando - lhes o uso dos  

referidos Dados Pessoais para outro fim que não seja o de pr estar os serviços de acordo  

com as instruções da ÓGEA.    

  

De modo geral, os Dados Pessoais são transferidos ou compartilhados para:    

  

●   Terceiros que nos auxiliam na prestação de serviços ao Colaborador:   

Nós utilizamos terceiros que nos fornecem  serviços e nos auxiliam com soluções  

tecnológicas, por exemplo, com fornecedores de benefícios, alimentação, refeição,  

plano de saúde, seguro de vida, transporte, empresa de saúde do trabalho e instituições  

financeiras.   

  

●   Para órgãos públicos, agências regu ladoras:   

São aqueles que recebem os Dados Pessoais em virtude de lei ou regulamento ao qual  

somos obrigados a seguir. Compartilhamos informações de nossos Colaboradores com  

órgãos públicos, como por exemplo, com o Ministério da Economia, Sindicatos, Receit a  

Federal, Caixa Econômica Federal, Previdência Social, dentre outros.    

  

6. 
  R ETENÇÃO E  D ESCARTE 

  

Os Dados Pessoais coletados serão retidos enquanto perdurar a relação profissional. Após  

o término da relação contratual, as informações pessoais serão mantidas pe lo período  

necessário para atender obrigações legais, a execução do contrato ou para o exercício  

regular dos direitos em juízo ou em esfera administrativa.    

7.   D IREITOS DO  T ITULAR DE  D ADOS  P ESSOAIS   

Os direitos dos Titulares com relação ao Tratamento de Dados  Pessoais são aqueles  

elencados nos artigos 17 a 22 da LGPD.   

  

Dentre os direitos dos Titulares dos Dados Pessoais, aqueles que podem ser obtidos  

diretamente da ÓGEA, mediante requerimento expresso do Titular dos Dados Pessoais  
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ou de seu representante legalmente constituído, são aqueles elencados no artigo 18 da  

LGPD  conforme demonstrado a seguir:   

  

a)   Confirmação da existência e obter acesso aos Dados Pessoais objeto de  

Tratamento de Dados Pessoais;   

b)   Correção de Dados Pessoais incompletos, inexatos ou desatualizados;   

c)   Anonimização, bloqueio ou eliminação de Dados Pessoais d esnecessários,  

excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD;   

d)   Portabilidade dos Dados Pessoais a outro fornecedor, mediante pedido  

expresso, salvo aqueles que já foram devidamente anonimizados;   

e)   Eliminação de Dados Pessoais tratados com consentimento   do usuário;   

f)   Informações sobre entidades, públicas ou privadas, com quem a ÓGEA realizou  

o Compartilhamento dos Dados Pessoais;   

g)   Informações sobre a possibilidade de não fornecer o consentimento e suas  

consequências; e   

h)   Revogação do consentimento.   

  

O requeri mento para a confirmação e o acesso aos Dados Pessoais do Titular poderão  

ser em formato simplificado, em que a resposta se dará de imediato; ou através de  

declaração clara e completa contendo origem dos Dados Pessoais, inexistência de  

registro, critério u tilizado e finalidade de Tratamento de Dados Pessoais, a qual será  

respondida em até 15 (quinze) dias a contar da data do requerimento.   

  

As informações poderão ser fornecidas, a critério do Titular dos Dados Pessoais, por  

meio eletrônico ou impresso.   

  

A el iminação dos Dados Pessoais poderá ocorrer em duas hipóteses: caso o  

Colaborador requeira a eliminação de seus Dados Pessoais do Banco de Dados da  

ÓGEA, então, nas situações a seguir em que a ÓGEA deverá apagar os seus Dados  

Pessoais, sem atrasos indevidos :   

  

a)   Quando os Dados Pessoais deixarem de ser necessários em relação aos fins  

para os quais foram recolhidos ou tratados de outra forma;   

b)   Quando o usuário revogar o consentimento, base legal para o Tratamento de  

Dados Pessoais, sem que haja outra base  legal para o Tratamento de Dados  

Pessoais;   

c)   Quando o usuário se opuser ao Tratamento de Dados Pessoais realizados pela  

ÓGEA, sem que haja base legal que legitime o Tratamento dos Dados Pessoais  

pela ÓGEA;   

d)   Quando os Dados Pessoais forem tratados de forma ile gal; ou   
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e)   Quando os Dados Pessoais tiverem a necessidade de serem apagados para  

cumprimento de obrigação legal na legislação nacional.   

  

O pedido do Titular do Dado Pessoal não será atendido caso existam razões para que  

a ÓGEA mantenha os Dados Pessoais em su a posse. Geralmente isso ocorrerá em  

razão do cumprimento de alguma obrigação legal ou regulatória. Neste caso, a ÓGEA  

dará ciência ao Titular do Dado Pessoal, explicando os motivos pelos quais não poderá  

atender a sua solicitação.   

8.   C OMPROMISSO DOS  C OLABORADORES ,   GESTORES E  T ERCEIROS   

Todos aqueles que, no exercício de suas funções, tiverem acesso e/ou utilizarem  

Dados Pessoais coletados e tratados pela ÓGEA, empregam todos os esforços  

objetivando assegurar a proteção à segurança, à confidencialidade  e à integridade dos  

referidos Dados Pessoais, nos termos da legislação aplicável, da presente Política, e  

das regras constantes nos contratos firmados com terceiros (conforme o caso).   

9.   M EDIDAS PARA  P ROTEÇÃO DE  D ADOS PESSOAIS   

Implementamos uma série de Medid as de Segurança, Técnicas e Administrativas  

necessárias para proteger os seus Dados Pessoais contra acessos não autorizados,  

situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou  

qualquer forma de Tratamento de Dados Pessoais ina dequado ou ilícito, como, por  

exemplo, a proteção de nosso banco de dados.   

10. 
  D ÚVIDAS E / OU  I NCIDENTES ENVOLVENDO  D ADOS  P ESSOAIS   

Quaisquer dúvidas e/ou ocorrência de incidentes envolvendo Dados Pessoais  

que sejam de responsabilidade da ÓGEA deverão ser encaminhados e/ou  

comunicados imediatamente ao Encarregado pela Proteção de Dados  

Pessoais, por meio do endereço eletrônico:   privacidade@ogea.com.br , que  

reportará em última instância à Diretoria.   

  

11. 
  R ECLAMAÇÕES 

  

Você também tem o direito de peticionar perante a Autoridade Nacional de Proteção de  

Dados  –   ANPD, autoridade responsável por zelar pelo respeito dos direitos dos Titulares  

De Dados Pessoais no Brasil e fiscalizar o cumprimento da Lei nº 13.709/18, Lei Ger al  

de Proteção de Dados Pessoais (“LGPD”). Acesse em:  https://www.gov.br/anpd/p t - b r .   

https://www.gov.br/anpd/pt-br
https://www.gov.br/anpd/pt-br
https://www.gov.br/anpd/pt-br
https://www.gov.br/anpd/pt-br
https://www.gov.br/anpd/pt-br
https://www.gov.br/anpd/pt-br
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12.   A LTERAÇÕES DA  P OLÍTICA DE  P RIVACIDADE   

Esta Política de Privacidade pode passar por atualizações. Desta forma, recomendamo s  

que Você visite periodicamente este documento para que tenha conhecimento sobre as  

modificações realizadas. Caso sejam feitas alterações relevantes que ensejem novas  

autorizações suas, tornaremos pública a nova Política de Privacidade Interna.   

  

Se tiver alguma dúvida ou quiser dar feedback sobre as práticas de privacidade da  

ÓGEA, entre em contato com o Encarregado pela Proteção de Dados Pessoais pelo e - 

mail:  privacidade@ogea.com.br .   

  

Esta é a ver são 001 da Política de Privacidade Interna da ÓGEA, atualizada  07   de  

outubro   de 2022.   

  

Informações do Responsável pela atualização:   

  

Controlador de Dados Pessoais:   

TEFTI ARMAZEM E LOGISTICA LTDA (“ÓGEA”)   

CNPJ nº 31.287.199/0001 - 04     

Av. Honório  Alvares Penteado 97,   

Bairro Tamboré   

Santana De Parnaíba  –   SP.   

  

Encarregado pela Proteção de Dados Pessoais:   

privacidade@ogea.com.br   

  

  

  

  

  

  

  

Esta é a versão 001 da Política de Privacidade da ÓGEA, atualizada em  30   de  junho   de  

2022.   

  

  

Informações do Responsável pela atualização:   

Controlador de Dados Pessoais:   

TEFTI ARMAZEM E LOGISTICA LTDA (“ÓGEA”)   

Av. Honório Alvares Penteado 97,   

Bairro Tamboré    

Santana De Parnaíba  -   SP,    

CNPJ 31.287.199/0001 - 04   
  

Encarregado pela Proteção de Dados :   

Felipe Toscan Thomas   

privacidade@ogea.com.br   
  

  


